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Regulamin organizacji kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

w Bytomskim Osrodka Edukacji
Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Bytomiu

Podstawa prawna;

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. 2020r. poz. 1327
z p6zn.zm),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. 2020r. poz. 910, 1378
Z pozn, zm.),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo
Oswiatowe (Dz.U. 2017r. poz. 60 z p6zn. zm,, 2019r. poz. 1287),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017r, w sprawie
podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (t.j. Dz U, 2017t, poz. 860 z pézn.
zZm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017r. w sprawie
klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego (t.j. Dz. U. 2017r. poz. 622 z pozn.
zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (t.j.Dz.U. 2019r. poz. 391 z pdzn. zm);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r, w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 652)

ROZDZIAL 1

Informacje ogélne o kursie

§1

Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem jest pozaszkolng formg
ksztalcenia ustawicznego, ktérej ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu
zawodowego, w zakresie kwalifikacji, dla ktorej kurs jest prowadzony.

Podmiotem organizujgcym kwalifikacyjne kursy zawodowe jest Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Bytomskim Osrodku Edukacji przy ulicy Zeromskiego 42
Organizacj¢ kursu opiniuje Rada Pedagogiczna BOE

Kurs jest realizowany w przypadku zgloszenia si¢ co najmniej 28 stuchaczy. Za zgoda
organu prowadzacego liczba sluchaczy moze byé mniejsza niz 28.

Warunki przyjecia na kurs oraz terminy postgpowania rekrutacyjnego

i uzupelniajgcego okreslajg odrgbne przepisy.

Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezplatne.



ROZDZIAL II

Organizacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego

§2
1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe prowadzone sg:
1) w zakresie danej kwalifikacji;
2) w formie zaocznej 1 wieczorowej:
3) wedlug programu nauczania zgodnego z podstawg programows ksztalcenia
w zawodach.
2. Minimalna liczba godzin na kursie prowadzonym w formie zaocznej nie moze byé
mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin ksztalcenia zawodowego okreslonej
w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.
3. Zajgcia na kursie prowadzonym w formie zaocznej odbywajg si¢ co dwa tygodnie
przez dwa dni, a w uzasadnionych przypadkach — co tydzien przez 2 dni.
4, Ksztalcenie na kursie podzielone jest na etapy edukacyjne, zgodnie z planem
nauczania.
5. Program nauczania ma uklad przedmiotowy i jest realizowany:
1) w formie zaje¢ edukacyjnych obejmujacych przedmioty zawodowe
teoretyczne oraz
2) w formie zajeé praktycznych, obejmujacych przedmioty zawodowe praktyczne
i praktyke zawodowa.
Godzina zaje¢ teoretycznych i zajeé praktycznych na kursie trwa 45 min.
Godzina praktyki zawodowej trwa 55 min.
Zajgcia praktyczne na kursie sa realizowane w pracowniach.
Praktyka zawodowa jest realizowana w podmiocie zapewniajacym rzeczywiste
warunki pracy, wladciwe dla danego zawodu, w ktérym jest wyodrebniona
kwalifikacja.
10. Zajgcia edukacyjne prowadzone sg w blokach przedmiotowych, zgodnie z
harmonogramem zajgé/programem nauczania.
1. Harmonogram zajg¢ na kursie podaje si¢ do wiadomoscei sluchaczy przed
rozpoczgeiem kursu, umieszczajac na stronie internetowej BOE oraz na tablicy
ogloszen,
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§3
1. Dokumentacja procesu ksztalcenia na kursie obejmuje:
1) program nauczania,
2)dziennik zajed,
3) ewidencj¢ wydanych zaswiadczen,
2. Ksztalcenie na kursie prowadzi si¢ w oparciu o program nauczania, ktéry zawiera:
1) nazwe formy ksztalcenia,
2) czas trwania, liczbe godzin ksztalcenia i sposob jego organizacii,
3) wymagania wstgpne dla stuchaczy, ktére uwzgledniajg takze szczegdlne
uwarunkowania, zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie, zawarte
w okreslonych przepisach,
4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy stuchaczy, w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwosci,
5) plan nauczania, okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar,
6) tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeé,



7) opis efektow ksztalcenia,
8) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatow dydaktycznych,
9) sposob i forme zaliczenia.

§4

1. Do nadzoru nad prawidlowym przebiegiem kursu Dyrektor BOE powoluje
opiekuna kursu.
2, Zadaniem opiekuna kursu jest:
1) informowanie stuchaczy na poczatku kazdego kursu o organizacji kursu;
2) przedstawienie stuchaczom programu nauczania i planu zaje¢,
3) prowadzenie oraz nadzoér nad dokumentacjg przebiegu kursu:
a. zalozenie dziennika zajec¢ oraz dokonanie naleznych wpiséw;
b. nadzdr nad prawidlowoscig dokumentowania procesu ksztalcenia przez
nauczycieli prowadzacych zajecia;
¢. przygotowanie zaswiadczen o ukoniczeniu kursu oraz wpisanie do rejestru
wydanych zaswiadczen;
4) pomoc w rozwigzywaniu problemow stuchaczy zwigzanych z procesem
dydaktycznym;
5) przygotowanie analiz, sprawozdan i informacji dotyczacych organizacji
i przebiegu kursu.

§5
1. Organizator zapewnia:

1) kadre dydaktyczng, posiadajgca wymagane kwalifikacje, w tym opiekuna kursu,

2) odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne
umozliwiajgce prawidlows realizacje ksztalcenia,

3) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

4) nadzor stuzgey podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztalcenia,

2. Do szczegblnych obowigzkéw Organizatora nalezy:

1) dopuszczenie do realizacji programu nauczania na kursie na wniosek zespolu
przedmiotowego

2) zapewnienie nalezytego poziomu nauczania na kursie

3) wybor odpowiedniej kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na kursie

4) prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzgcego podnoszeniu jakosci prowadzonego
ksztalcenia

5) zapoznanie stuchaczy z regulaminem kursu, programem nauczania i harmonogramem
zajec

6) dbaloé¢ o prawidtowe prowadzenie dokumentacji na kursie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

7) poinformowanie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej o rozpoczeciu ksztalcenia na
kursie w terminie 14 dni od daty rozpoczecia ksztalcenia. Informacja powinna
zawierac:
a) oznaczenie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy
b) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z kwalifikacja zawodéw szkolnictwa

zawodowego oraz nazw¢ 1 oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg
programowsg nauczania w zawodach, w zakresie ktérej jest prowadzone ksztalcenie
c) termin rozpoczecia i zakonczenia kursu
d) wykaz stuchaczy kursu, zawierajgcy imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
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adres zamieszkania, telefon kontaktowy oraz numer PESEL stuchacza,
a w przypadku stuchacza, ktéry nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosé

8) zebranie od stuchaczy deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego i zgloszenie

do OKE

9) zorganizowanie egzaminu zawodowego zgodnie z wytycznymi CKE.

ROZDZIAL III
Zakres obowigzkéw prowadzacych zajgcia

§6

. Nauczyciel jest =zobowigzany do realizacji podstawy programowej oraz
dokumentowania procesu dydaktycznego.
. Prowadzacy zajecia majg obowigzek realizowa¢ program KKZ zgodnie z planem
zajec.
. Nauczyciele na pierwszych zajeciach edukacyjnych maja obowigzek poinformowaé
stuchaczy o:
1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania przez shuchacza
poszezegolnych stopni z zajec,
2) sposobach sprawdzania osiagni¢¢ edukacyjnych stuchacza,
3) podstawowej i uzupelniajacej literaturze,
4) regulaminie pracowni i zasadach BHP podczas zajgc.
. Nauczyciel w swoich dzialaniach edukacyjnych ma obowigzek kierowania si¢ dobrem
uczestnikéw kursu, troska o ich zdrowie, postawe moralng i obywatelskg
z poszanowaniem godno$ci osobistej uczestnika.
. Nauczyciel w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom kursow czasie zajeé
organizowanych przez Centrum jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania dyscypliny w zakresie rozpoczynania i koficzenia zajgé
dydaktycznych,
2) zapewnié stuchaczom bezpiecznych i higienicznych warunkéw ksztalcenia,
3) reagowania w sytuacjach nieprzestrzegania przez uczestnikéw zasad
okreslonych w regulaminie i Statutu BOE oraz podejmowania, zgodnie
z procedurami, dzialan w przypadku naruszenia zasad bezpieczenstwa na
terenie placéwki.
6. Nauczyciel jest zobowigzany uczestniczyé w zebraniach Rady Pedagogicznej,
a w ramach doksztatcania i doskonalenia zawodowego w pracach zespoldw
przedmiotowych, w szkoleniach wewngtrzszkolnego doskonalenia nauczycieli
i innych,
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ROZDZIAL 1V
Zakres praw i obowigzkoéw sluchaczy

§7

Stuchacze KKZ majg prawo do:
1) poszanowania i ochrony godno$ci osobistej,
2) rownego traktowania przez pracownikéw Centrum,
3) bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
4) zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia,
5) uzyskania informacji dotyczgcej organizacji kursu,
6) konsultacji z nauczycielami i opiekunem KKZ.
Stuchacze KKZ zobowigzani sg znaé i przestrzegaé postanowien regulaminu kursu,
a w szczegdlnosei:
1) przestrzegaé obowigzujgcych w pracowniach przepiséw BHP i PPOZ,
2) uczeszezaé na zajecia, aktywnie w nich uczestniczyé oraz wlasciwie zachowywaé
si¢ w ich trakcie,
3) rzetelnie przygotowywaé si¢ do zajeé i wykonywaé zadnia wykonywane przez
nauczycieli
4) odnosié sie z szacunkiem do prowadzgcych zajecia oraz innych pracownikéw BOE,
5) dbad o zdrowie i zycie swoje i innych oraz higiene osobistg i estetyczny wyglad,
6) dbaé o lad i porzadek oraz mienie BOE,
7) powiadomié sekretariat o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych
osobowych,
8) podczas zajec nie wolno uzywaé telefonéw i innych urzgdzen elektronicznych.
9) zajgé nie wolno filmowaé, fotografowaé ani nagrywaé bez zgody prowadzacych.
10)na teren BOE nie wolno wnosi¢ niebezpiecznych narzedzi i substancji, narz¢dzi
obrony osobistej i przedmiotéw mogacych spowodowaé zagrozenie zdrowia, zycia
i bezpieczenstwa swojego i innych,

. Uznaje sig, ze stuchacz rezygnuje z udzialu w KKZ w przypadku nieusprawiedliwionej

nieobecnosdci na zajeciach w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia zajeé
edukacyjnych na kursie.

ROZDZIAL V

Warunki zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego
§8

Udzial w zajeciach edukacyjnych na kursie jest obowigzkowy.

2. Zaliczenia zaj¢é dokonuje si¢ w kazdym etapie edukacyjnym z wszystkich zajgé

przewidzianych w planie nauczania.

Warunkiem ukoniczenia kursu przez stuchacza jest uzyskanie:

1) pozytywnej oceny z poszczegdlnych przedmiotow,

2) 50% frekwencja na poszczegolnych zajeciach przedmiotowych, zgodnie z planem
nauczania, w kazdym etapie edukacyjnym.

W trakcie zajg¢ obowigzuje ocenianie biezace.

Nauczyciel, w wymaganiach edukacyjnych, wustala i przekazuje stuchaczom
do wiadomosci na pierwszych zajeciach, liczbg ocen czastkowych potrzebnych do
uzyskania zaliczenia z danego przedmiotu.



6. Nauczyciel na biezgco sprawdza osiagnigcia stuchaczy zgodnie z przedstawionymi na
pierwszych zajgciach wymaganiami  edukacyjnymi oraz sposobami i formami
weryfikacji wiedzy.

7. Nauczyciel ustala oceng¢ koficowg na podstawie ocen czastkowych, uzyskanych
w trakcie zaje¢ w danym etapie edukacyjnym.

8. Oceng koncowg z praktycznej nauki zawodu, realizowanej w pracowniach szkolnych
lub u pracodawcy ustala nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu.

9. Ocen¢ koncowa z praktyki zawodowej ustala opickun praktyk wyznaczony przez
pracodawce,

10. Oceny koncowe ustala si¢ w stopniach wedtug skali:

1) celujacy -6,

2) bardzo dobry — 5,
3) dobry—4,

4) dostateczny — 3

5) dopuszczajacy — 2
6) niedostateczny — 1

11. Pozytywnymi ocenami semestralnymi sg oceny, o ktérych mowa w ust, 10 pkt 1-5

12. Negatywng oceng semestralng jest ocena, o ktdrej mowa w ust. 10 pkt 6.

13. Warunkiem zaliczenia etapu edukacyjnego jest uzyskanie zaliczenia z wszystkich
zaje¢ edukacyjnych i praktyki zawodowej, przewidzianych w planie nauczania,

14. Pozytywne zaliczenie pierwszego etapu edukacyjnego jest podstawg do kontynuowania
nauki na drugim etapie edukacyjnym.

15. Stuchacz, ktéry otrzymat zaliczenie z wszystkich etapéw edukacyjnych na KKZ,
otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zgodnie
z Rozporzadzeniem w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

16. Zaswiadczenie wydawane jest po uregulowaniu przez stuchacza wszystkich
przewidzianych zobowigzan.

17. Po ukonczeniu kursu, stuchacz moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego przed
Okregowag Komisjg Egzaminacyjna.

ROZDZIAL VI
Praktyka zawodowa

§9

1. Stuchacze sg zobowigzani odbyé praktyke w wymiarze okre$lonym w planie nauczania
KKZ.

2. Podstawg odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyke zawodows, zawierana
pomigdzy BOE, a zakladem pracy przyjmujgcym stuchaczy na praktyke.

3. Sluchacze kursu odbywajg praktyke zawodowg w dowolnym terminie etapu edukacyjnego
na KKZ, po uzgodnieniu z Organizatorem i pracodawca.
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ROZDZIAXL VII
Postanowienia koncowe

§12
Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemne;.
Regulamin kursu jest dostepny na stronie internetowej BOE

BOE prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Regulamin przyjeto Uchwata /2022 RP w dn.10.02.2022.
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